Утверждаю:

«30» августа 2011 года

               Директор школы
_______   /Р.А.Тарасова/

План 
организации подготовки МОБУСОШ №16 п.Восход 
 к ГИА в 2011-2012 уч. г.
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	
	АВГУСТ

	Организационно-методическая работа
	«Утверждение плана  подготовки  школы  к сдаче ГИА в 2011-2012 учебном году» на педагогическом совете
	Директор Р.А.Тарасова
	

	
	СЕНТЯБРЬ
	
	

	Нормативные документы
	1.Приказ о назначении ответственного за ГИА в  школе.
	Директор Р.А.Тарасова


	

	
	2.Приказ о назначении ответственного за создание базы данных.
	Директор Р.А.Тарасова


	

	Организационно-методическая работа
	

	
	1. Совещание при зам. директоре «Материально-техническая база организации и проведения ГИА, ЕГЭ» (тестовые материалы для пробных внутришкольных ГИА ЕГЭ, бланки).
	Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	
	2. Совещание при директоре  "Организация подготовительной работы к ЕГЭ в 9, 10 классах".
	Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко 
	

	Работа с учащимися
	Составление списка слабоуспевающих  9,11 класса. Установление причин отставания  слабоуспевающих учащихся 
	Руководители МО
	

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей. Родительское собрание.
	И.о.зам.директора по УВР- Г.Н.Терещенко, классные руководители 9, 11 классов (Подмарева С.И., Палкина Е.В.)
	

	
	1. Заседание методических объединений по вопросу подготовки к ГИА:
- анализ результатов ЕГЭ-2011.
	Руководители МО
	

	
	2. Работа с классными руководителями 9,11 классов. Контроль успеваемости и посещаемости учащихся.

4. Разработка и анализ рекомендаций для учителей–предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ.
	И.о.зам.директора по УВРГ.Н.Терещенко , классные руководители 9, 11 классов
	

	ОКТЯБРЬ
	

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка информационного стенда для учащихся и их родителей "ЕГЭ": в вестибюле, в библиотеке. Организация консультаций для учащихся по подготовке к ЕГЭ. Размещение графика консультативных часов на сайте школы.
	И.о.зам.директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	
	2. Контроль учебной нагрузки 9, 11-классников.
	Директор Р.А.Тарасова

Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	
	Проверка классных журналов. 

1. Проверка выполнения программ. 2. Выполнение практической части программ.
	Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	Нормативные документы
	1. Подготовка списков по документам личности для формирования электронной базы данных выпускников
	Директор Р.А.Тарасова


	

	
	2. Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по ГИА.
	Классные руководители 9, 11 классов (Подмарева С.И., Палкина Е.В.)
	

	
	Подготовка списка обучающихся в 9, 11-х классах, подлежащих по состоянию здоровья итоговой аттестации в особых условиях.
	Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	Работа с учащимися
	1. Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко, учителя - предметники
	

	
	2. Информационная работа по вопросам апелляции, присутствия общественных наблюдателей. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	
	3. Использование дифференцированного подхода  при организации самостоятельной работы на уроке( включение посильных индивидуальных заданий слабоуспевающему ученику, фиксировать это в плане урока)

	Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с ЕГЭ.
	Классные руководители 9, 11 классов (Подмарева С.И., Палкина Е.В.)
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Организация работы учителей-предметников по подготовке выпускников к ЕГЭ (подготовка справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов, оформление стендов, составление графика консультаций, обучение заполнению бланков ответов).
	И.о.зам.директора по УВР- Г.Н.Терещенко
Руководители МО
	

	
	2. Работа с классным руководителем по изучению индивидуальных особенностей учащихся (с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ЕГЭ).
	Педагог-психолог
	

	
	3.Собеседования с учителями по итогам четверти с просмотром ведения тематического учета знаний и тетрадей с результатами индивидуальной работы с ребенком.
	И.о.зам.директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	НОЯБРЬ 
	

	Организационно-методическая работа
	Проведение родительских собраний, классных часов, индивидуальных и групповых консультаций среди выпускников IХ,  XI классов и  их родителей о порядке проведения  ЕГЭ .
	И.о.зам.директора по УВР- Г.Н.Терещенко,  классные руководители 9, 11 классов (Подмарева С.И., Палкина Е.В.) педагогический коллектив
	

	
	Размещение информации по ЕГЭ на сайте школы. Подготовка и обновление справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов поГИА-9,  ЕГЭ-2012.
	Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	
	Контроль за посещаемость консультаций по подготовке к ГИА.
	
	

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных по школе  до 1 декабря 2011г. на электронном носителе.
	Ответственный за базу данных – Г.Н.Терещенко
	

	
	2. Сбор копий паспортов учащихся 9,11-классников.
	Классные руководители 9, 11 классов (Подмарева С.И., Палкина Е.В.)
	

	Работа с учащимися
	Проведение беседы с выпускниками:

- цели, содержание и особенности подготовки и проведения ЕГЭ;

- знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ
	Педагог-психолог, классные руководители  11 классов ( Палкина Е.В.)
	

	Работа с родителями
	Проведение родительских собраний  по вопросу подготовки к ГИА. 

	 Админитсрация МОБУСОШ №16, Классные руководители 9, 11 классов (Подмарева С.И., Палкина Е.В.), учителя-предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Контроль деятельности учителей-предметников по подготовке учащихся к ЕГЭ. Посещение уроков с целью мониторинга системы повторения учебного материала.
	Директор Р.А.Тарасова,

Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	
	1. Индивидуальные беседы с учителями  о состоянии дел у слабоуспевающих учащихся по результатам проведенных контрольных работ
	Директор Р.А.Тарасова

Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	ДЕКАБРЬ 
	

	Организационно-методическая работа
	Проведение совещания при директоре с педагогами о проведении   информационно-разъяснительной работе с выпускниками об особенностях проведения ЕГЭ в 2012 году.
Подготовка раздаточных материалов для выпускников – памяток для участвующих в ГИА.
	Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко,  классные руководители 9, 11 классов (Подмарева С.И., Палкина Е.В.)
	

	
	Проверка классных журналов.

 1. Проверка выполнения программ. 2. Выполнение практической части программ
	Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	
	
	
	

	Нормативные документы
	1.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами.
	Классные руководители 9, 11 классов (Подмарева С.И., Палкина Е.В.)
	

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ.
	Педагог-психолог
	

	Работа с родителями
	Выступление на родительском собрании: 
1. Психологические особенности подготовки к ЕГЭ.
2. О порядке подготовки и проведения ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты и т.д.)
3.Работа со слабоуспевающими учащимися (итоги 2 четверти)

4. Малый педагогический совет с родителями, слабоуспевающих учащихся по итогам 1 четверти


	Классные руководители 9, 11 классов 
(Подмарева С.И., Палкина Е.В.)
Директор МОБУСОШ №16 Р.А.Тарасова

	

	Работа с педагогическим коллективом
	2. Работа с классными руководителями. Совместный контроль подготовки к ГИА.


	Директор Р.А.Тарасова

Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	
	3. Собеседования с учителями по итогам четверти с просмотром ведения тематического учета знаний и тетрадей с результатами индивидуальной работы с ребенком.
	Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко


	

	
	4. Индивидуальные беседы с учителями  о состоянии дел у слабоуспевающих учащихся по результатам проведенных контрольных работ
	Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко


	

	ЯНВАРЬ 
	

	Организационно-методичЕская работа
	Проведение анализа информированности выпускников об особенностях проведения ЕГЭ
	Классные руководители 9, 11 классов Подмарева С.И., Палкина Е.В.)
	

	
	Обновление  списков  электронной базы данных выпускников
	Классные руководители 9, 11 классов (Подмарева С.И., Палкина Е.В.)


	

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ.
	Педагог-психолог, учителя – предметники 
	

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
	Учителя - предметники
	

	
	Индивидуальные беседы со слабоуспевающими учениками о состоянии их учебных дел.  
	Педагог-психолог
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с ГИА.

	Классные руководители 9, 11 классов (Подмарева С.И., Палкина Е.В.)
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Индивидуальные беседы с учителями  о состоянии дел у слабоуспевающих учащихся по результатам проведенных контрольных работ
	Директор Р.А.Тарасова

Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко


	

	ФЕВРАЛЬ 
	

	Организационно-методическая работа
	1.Сдача заявлений учащихся 11-х классов на экзамены по выбору в форме ЕГЭ.
	До 1 марта 2012 года

Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	
	2. Собеседование с выпускниками: уточнение состава участников в ЕГЭ-2012 и выбора экзаменов.
	Зам. директора по УВР- Г.Н.Терещенко
	

	Нормативные документы
	1. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения  ГИА.

	Классный руководитель 9, 11 класса (Подмарева С.И., Палкина Е.В.)
	

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ.
	Педагог-психолог
	

	
	2.Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.

	Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ГИА.

	Зам.директора по УВР,

педагог-психолог, кл. руководители
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование по вопросам подготовки учащихся к ГИА.
	Зам.директора по УВР


	

	МАРТ 
	

	Организационно-методическая работа
	Проверка классных журналов. 

1. Проверка выполнения программ. 2. Выполнение практической части программ

Проверка тетрадей учащихся 9,11 класса.

 1. Работа с учащимися по выполнению тестовых заданий. 2.Качество выполнения контрольных работ по предмету.
	Зам.директора по УВР


	

	Нормативные документы
	1.Проверка протоколов  родительских  собраний  и собраний учащимися ,  листа ознакомления с нормативными документами.

	классные руководители 9, 11 классов
	

	
	3. Приказ о направлении учащихся на пробный ЕГЭ.
	Директор Р.А.Тарасова


	

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ.

	Педагог-психолог
	

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
	Педагог-психолог, классные руководители 9, 11 классов
	

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ.
	Классные руководители 9, 11 классов
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемых на экзамен в форме ГИА. Контроль подготовки к ГИА.
	Зам.директора по УВР


	

	АПРЕЛЬ 
	

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре: "Организация итоговой аттестации выпускников школ в форме ЕГЭ".
Вопросы для обсуждения: 1. Проведение ЕГЭ в установленные сроки.

	Директор Р.А.Тарасова

 классные руководители 9, 11 классов (Подмарева С.И., Палкина Е.В.)
	

	
	2. Оформление пропусков на ЕГЭ и их копий.
	Классный руководитель 11 класса (Палкина Е.В.)
	

	
	Проверка тетрадей учащихся 9, 11 класса по математике, русскому языку, физике, обществознанию.
1. Работа с учащимися по выполнению тестовых заданий.

 2.Качество выполнения контрольных работ по предмету.
	Зам.директора по УВР


	

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ.

	Педагог-психолог, классные руководители 9, 11 классов
	

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
	учителя-предметники
	

	
	3. Проведение пробного ЕГЭ по русскому языку, математике, физике, обществознанию.

	Директор Р.А.Тарасова

Зам.директора по УВР, учитель-предметник
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с ЕГЭ.
	Классные руководители 9, 11 классов
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классным руководителем. Контроль подготовки к ГИА.
	 Зам.директора по УВР


	

	МАЙ 
	

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение (списки вывешиваются на стенде в вестибюле школы) – до 15 мая
	Директор Р.А.Тарасова, 

классные руководители 9, 11 классов
	

	
	2. Подготовка графика проведения консультаций – за 2 недели до экзамена.
	Зам.директора по УВР
	

	
	3. Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ. 
	Зам.директора по УВР
	

	
	4. Получение уведомлений для учащихся о сроках и месте проведения ЕГЭ.
	Зам.директора по УВР, 
	

	
	5.Оформление личных дел обучающихся   9, 11 классов и классного журнала.
	классные руководители 9, 11 классов
	

	
	6.Организация сопровождения и явки выпускников на ГИА, ЕГЭ.
	
	

	
	Проверка классных журналов. 

 1. Проверка выполнения программ. 2. Выполнение практической части программ.

	Зам.директора по УВР,

Руководители МО
	

	Нормативные документы
	1. Подготовка приказа о допуске учащихся 9,  11-х классов к сдаче экзаменов.

	Директор Р.А.Тарасова


	

	
	2.Регистрация пропусков в специальном документе (журнале, ведомости).

	Зам.директора по УВР
	

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя- предметники
	

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ. 

	Учителя-предметники
	

	
	3. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения государственных экзаменов.
	Классный руководитель 9, 11 класса
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с ГИА.
	Классный руководитель 9, 11 класса
	

	ИЮНЬ 
	

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре: "Анализ результатов ГИА".
Вопросы для обсуждения:
1. Анализ качества образовательной подготовки выпускников.
2. Уровень профессиональной компетентности педагогов.
3. Роль мониторинга знаний в подготовке к экзаменам.
	Директор Р.А.Тарасова

педагогический коллектив,   классные руководители 9, 11 класса
	

	
	1.Организация сопровождения и явки выпускников на ЕГЭ.
	Классные руководители 9, 11 класса
	

	
	2.Организация проведения апелляций: выдача бланков заявлений выпускникам, сбор заявлений и сдача их в конфликтную комиссию

	Директор Р.А.Тарасова,

Зам.директора по УВР
	

	
	3.Получение и выдача свидетельств о результатах сдачи ЕГЭ выпускникам
	Директор Р.А.Тарасова
	

	Нормативные документы
	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ГИА. 
	Зам.директора по УВР, учителя-предметники
	

	
	2. Формирование отчетов по результатам ГИА.
	Зам.директора по УВР
	

	
	3. Сводный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению ГИА.
	Директор Р.А.Тарасова

 Зам.директора по УВР, учителя-предметники
	

	АВГУСТ 
	

	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре. Тема: "Итоги сдачи ГИА в 2012 г."
Вопросы для обсуждения:
1. Качество организации деятельности ШКОЛЫ по подготовке и проведению ЕГЭ.
2. Отработка механизмов реализации новой формы аттестации выпускников.
3. Результаты подготовительной работы с учащимися 9 и 10-х классов.
	Директор Р.А.Тарасова

Зам.директора по УВР, учителя-предметники
	


